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「第３１回機械要素技術展」ふくおかブース製作等委託業務 

 企画提案実施要領 

 

１ 目的 

  国内外のものづくり企業が多数来場する「第３１回機械要素技術展」の（公財）福岡県

中小企業振興センターブース（ふくおかブース）について、より効果的な企画・運営業務

を実施するため、製作等業務委託業者をプロポーザル方式で選定する。 

 

２ 委託業務の内容 

「第３１回機械要素技術展」ふくおかブース製作等委託業務 

   ※詳細は、仕様書による。 

 

３ 委託実施期間 

  契約締結日から令和８年７月６日まで 

 

４ 見積上限額 

  ５，０００，０００円（消費税及び地方消費税額を含まず） 

 

５ 企画提案公募参加資格 

   企画提案公募に参加できる者は、次の要件のすべてを満たす企業等とします。 

なお、参加要件確認のため、福岡県警察本部に照会する場合があります。 

（１）本展示会会場である東京ビッグサイトでのブース製作実績を有すること。 

（２）本業務の趣旨を十分に理解し、当センターが委託する業務内容を誠実かつ確実に実施

することが可能であること。 

（３）福岡県内に本社があり、東京都および近隣県に支店、営業所もしくは、協力会社を有

し設営等に関し迅速な連絡調整と対応が可能であること。 

   ※特に展示会の会期中における連絡調整に必要な要件とします。 

（４）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４各項（一般競争入札の

参加者の資格）に掲げる者に該当しないこと。 

（５）企画提案書の募集開始の日から契約締結日までの間のいずれの日においても、福岡県

から指名停止等の措置を受けていないこと。 

（６）自己又は自社の役員等が、次の各号のいずれにも該当する者でないこと、及び次のイ

からキまでに掲げる者が、その経営に実質的に関与していないこと。 

ア  暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律(平成３年法律第７７号）
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第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。） 

イ 暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律(平成３年法律第７７

号）第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。） 

ウ  暴力団員でなくなった日から５年を経過しない者 

エ  自己、自社若しくは第三者の不正な利益を図る目的又は第三者に損害を与える目的

をもって暴力団又は暴力団員を利用している者 

オ  暴力団又は暴力団員に対して資金等を提供し、又は便宜を供与する等、直接的又は

積極的に暴力団の維持運営に協力し、又は関与している者 

カ  暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者 

キ  暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者 

 

５ 募集方法 

  公益財団法人福岡県中小企業振興センターのウェブサイト掲載により募集します。 

 

６ 企画提案の提出方法等 

（１）提出書類 

   企画提案書（様式１）に以下の①から⑤に掲げる書類を添付し、提出してください。 

① 提案内容 

     ・ブース企画のイメージ（カラー）及びブースレイアウト平面図（任意様式） 

      ※７－（２）選定の評価基準に基づき、企画内容の趣旨等を記載すること。 

     ・実施スケジュール 

     ・業務遂行体制（担当者の人数、構成、配置 等） 

    ② 提案者の概要がわかる資料（パンフレット等） 

    ③ ブース設営実績（②の資料で確認できれば省略可） 

    ④ 見積書 

  ※積算内訳を記載すること（任意様式）。 

     ※デザイン案等の企画提案の内容について、複数回の修正を行う場合やロゴ・キ

ャッチコピー等の制作を委託する場合が想定されるので、必要な場合はそれら

に係る費用も見積りに積算してください。 

    ⑤ 誓約書（様式２） 

（２） 提出方法 

① 提出期限：令和８年６月４日（木）午後５時１５分必着 

② 提出方法：持参、郵送、宅配便、電子メールのいずれでも可であるが、持参以 

    外の場合は発送後、電話にて発送連絡をすること 
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③ 提出部数：紙３部及び電子データ（ＰＤＦファイル） 

④ 提 出 先：〒８１２－００４６ 福岡市博多区吉塚本町９－１５ ６Ｆ 

        （公財）福岡県中小企業振興センター 情報取引推進課 右近 

        ＴＥＬ：０９２－６２２－６６８０（直通） 

E-mail：entry@joho-fukuoka.or.jp 

 

７ 委託業者の選定方法等 

（１）選定方法 

提出された企画提案書を下記の基準により審査を行い、最も高い評価を受けたものを

業務委託先候補とし、その後センターと合意に至った場合は業務を委託します。 

（２）選定の評価基準 

  ①企画の内容 

   ・提案の内容が事業の目的に沿ったものであるか。 

   ・来場者の目を引くブースデザインとなっており、ロゴ・キャッチコピー等が効果的

にPRされているか。 

   ・来場者が福岡県及び出展商品に興味を持つようなデザイン、出展企業（２１社を予

定）およびインフォメーション等各ブースへ立ち寄りやすく、均等な来場者の動線

が見込めるようなレイアウトとなっているか。 

 ・福岡県のイメージ及び出展企業との関連付けができており、展示物の付加価値を高

めるデザインとなっているか。 

  ②業務の遂行 

   ・業務を遂行する上で、適切な体制が取られているか。 

   ・見積書の内容は、企画内容に対し妥当なものであるか。予算の範囲内か。 

③実績 

   ・当該業務を実施するために十分な実績を有しているか。 

（３）選定結果の通知 

企画提案者に対し、書面により通知します。 

   ※結果等に対しての問合せには応じられません。 

（４）提出書類の取扱いについて 

  ・提出された書類は、返却しません。 

   ・提出された企画提案書等は、委託業者の選定作業以外に無断で使用しません。  

   ・提出された企画提案書等は、委託業者の選定作業を行うにあたって、必要な範囲に

おいて複写することがあります。 
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８ その他 

（１）この企画提案に要する全ての経費は、提案者の負担とします。 

（２）企画提案書の提出は、１社２提案以内とします。 

（３）提出された企画提案書等を受理した後は、その追加及び修正は認めません。 

（４）以下の事項に該当した場合、失格になる場合があります。 

   ・提出書類に不足又は虚偽があった場合。 

   ・参加資格を満たさなかった場合又は参加資格を満たさないことが判明した場合。 

   ・契約の相手方となる事業者が、委託業務の全部の処理を他に委託し、又は請け負わ

せることが判明した場合。 

（５）委託契約の締結にあたって、審査の評価が最も高かった企画提案の内容をそのまま実

施することを予め約束するものではなく、委託業務の内容の詳細について別途協議・調

整の上、企画提案の内容を一部変更して契約することがあります。 

（６）別途協議・調整が整った後に、契約の相手方となる事業者は、改めてセンターが作成

した委託業務仕様書により、詳細な経費を積算した見積書を再度提出することとなりま

す。 

 

９ 本要領に対する問い合わせ先 

  公益財団法人福岡県中小企業振興センター   

〒８１２－００４６ 福岡市博多区吉塚本町９－１５ 

               情報取引推進課 右近 

  ＴＥＬ：０９２－６２２－６６８０（直通） 

  E-mail： entry@joho-fukuoka.or.jp 
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（様式１） 

令和８年  月  日 

 

 

 「第３１回機械要素技術展」ふくおかブース製作等委託業務  企画提案書 

 

 

公益財団法人福岡県中小企業振興センター  

理事長 松本 茂樹 殿 

 

提出企業名                    

企業所在地                    

代表者名                     

 

連絡責任者氏名                  

電話番号                     

ＦＡＸ番号                    

電子メール                    

 

 

 「第３１回機械要素技術展」ふくおかブース製作委託業務の企画提案について、関係書類

を添付して応募します。 

 

 

≪添付書類≫ 

①・ 提案内容 

②・ 提案者の概要がわかる資料（パンフレット等） 

③・ ブース設営実績（②の資料で確認できれば省略可） 

④・ 見積書 

⑤・ 誓約書（添付様式） 
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添付書類に関する留意事項 

① 提案内容 

   ・ブースレイアウトのイメージ（カラー）及び平面図（任意様式） 

    ※企画提案募集要領７－（２）選定の評価基準に基づき、企画内容の趣旨等を記載

すること。 

   ・実施スケジュール 

   ・業務遂行体制（担当者の人数、構成、配置 等） 

  ② 提案者の概要がわかる資料（パンフレット等） 

  ③ ブース設営実績（②の資料で確認できれば省略可） 

  ④ 見積書 

   ※積算内訳を記載すること（任意様式）。 

   ※デザイン案等の企画提案の内容について、複数回の修正を行う場合やロゴ・キャッ

チコピー等の製作を委託する場合が想定されるので、必要な場合はそれらに係る費

用も見積りに積算してください。 


